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Circolare n.04 

 Prizzi 07.09.2026 

Ai/alle docenti dell’Istituto di Comprensivo Prizzi-Palazzo Adriano 

Alla Funzione Strumentale “Inclusività” 
Prof. Massimo Campagna  pro tempore 

Al personale ATA 

Alla Funzionaria ad elevata qualificazione DSGA 

Al Sito Web Istituzionale 

Loro Sedi 

 

 

OGGETTO: Convocazione attività di formazione per docenti sull’utilizzo e sulla compilazione del PEI 

online nelle giornate dell’ 08 e 10 settembre 2026 presso l’IISS Lercara Friddi_ sede di Lercara Friddi 

 
Facendo seguito alla deliberazione del Collegio Docenti nella seduta del 04.09.2026 relativa al Piano degli impegni 

collegiali nella prima decade di settembre, si comunica che, le SS.LL., nell’ambito delle iniziative finalizzate al 

rafforzamento delle competenze professionali in materia di inclusione scolastica e alla corretta gestione degli 

adempimenti connessi al Piano Educativo Individualizzato, sono organizzati due incontri di formazione 

sull’utilizzo e sulla compilazione del PEI online, rivolto a tutto il personale docente specializzato per le attività di 

sostegno, con possibilità, su base volontaria di partecipazione, anche per i/le docenti su posto comune/ docenti 

curricolari.   

L’attività formativa si svolgerà nei giorni 08 e 10 settembre dalle ore 10.00 alle ore 12.30 presso l’Auditorium 

“Anita F urnari” della sede di Lercara Friddi, Viale Pietro Scaglione.  

Nel secondo incontro si prevede la partecipazione della docente Valeria Sciacca dell’Istituto Comprensivo 

Alia –Roccapalumba-Valledolmo. 

Gli incontri, caratterizzati da un taglio prevalentemente operativo, saranno finalizzati ad approfondire le 

procedure di compilazione e gestione del PEI in formato digitale e a favorire l’adozione di modalità di lavoro 

condivise e omogenee all’interno dell’Istituzione scolastica. 

 

In particolare, saranno affrontati i seguenti aspetti: 

 

 quadro essenziale di riferimento relativo al PEI; 

 accesso alla piattaforma e utilizzo delle principali funzionalità; 

 struttura del PEI e compilazione delle diverse sezioni; 
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 individuazione dei bisogni educativi e definizione degli obiettivi; 

 progettazione degli interventi educativo-didattici; 

 individuazione di facilitatori, barriere e strategie inclusive; 

 ruolo dei/delle docenti curricolari e dei/delle docenti di sostegno nella predisposizione del PEI; 

 condivisione e gestione collegiale del documento nell’ambito del GLO; 

 procedure di compilazione, verifica e aggiornamento; 

 corretta gestione della documentazione nel rispetto della riservatezza e della protezione dei dati 

personali; 

 analisi delle principali criticità operative e delle relative modalità di risoluzione. 

 

L’attività formativa intende altresì promuovere una concezione del PEI quale strumento collegiale di progettazione 

educativa e didattica, espressione della corresponsabilità di tutti/e i/le docenti della classe e non quale adempimento 

demandato esclusivamente al/alla docente di sostegno. 

Si precisa che la presente attività formativa rientra tra le attività deliberate dal Collegio docenti e 

inserite nel Piano annuale delle attività, con specifica previsione di svolgimento nella prima decade del mese di 

settembre. In quanto attività collegialmente programmata e ricompresa negli impegni funzionali all’avvio 

dell’anno scolastico, la partecipazione del personale docente interessato riveste carattere obbligatorio. Si richiama, 

pertanto, tutto il personale docente alla puntuale partecipazione, nel rispetto degli impegni deliberati dagli organi 

collegiali e recepiti nel Piano annuale delle attività.   

Eventuali assenze dovranno essere debitamente giustificate secondo le modalità previste dalla normativa 

vigente e dalle disposizioni interne dell’Istituzione scolastica (trasmissione di una mail in cui si autodichiara 

l’impedimento con eventuale allegata eventuale certificazione/attestazione/certificato).  

I/le docenti sono invitati/e a munirsi delle proprie credenziali di accesso alla piattaforma e, ove necessario, 

di un dispositivo personale, al fine di partecipare alle esercitazioni operative previste durante l’incontro. 

Considerata la rilevanza dell’iniziativa ai fini della qualità dei processi di inclusione e della corretta gestione degli 

adempimenti connessi al PEI, si confida nella puntuale partecipazione e nella consueta collaborazione di tutto il 

personale interessato. 

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Giovanna Lascari 
Firmato digitalmente 
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